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वगª -  िĬतीय वषª कला -  मराठी जनरल (G 2) 

िवषयाचे नाव - भािषक कौशÐय िवकास आिण आधुिनक मराठी सािहÂयÿकार : 
कादंबरी 

घटक  अ)  २) कळफलक ÿकार : इनिÖøÈट, फोनेिटक  

कळफलक Ìहणजे काय ?  

कळफलक (कìबोडª) संगणक िकंवा समान िडÓहाइसमÅये मजकूर, वणª आिण अÆय 

आ²ा पाठिवÁयासाठी (इनपुट) वापरÐया जाणाöया संगणका¸या (कॉÌÈयूटर) हाडªवेअरचा  भाग आह.े 

कळफलक (कìबोडª) हा डेÖकटॉप िसÖटममÅये बाĻ  उपकरण Ìहणज े मु´य संगणकापासून वेगळा 

असतो. तर टॅÊलेट पीसीमÅये "Óह¸यु ªअल" (अंतगªत) आह.े असे असले तरीही, तो पूणª संगणक 

ÿणालीचा एक आवÔयक भाग आह.े 

मायøोसॉÉट आिण लॉिजटेक बहòधा सवाªत लोकिÿय भौितक कìबोडª िनमाªता आहेत, 

परंतु  बरेच हाडªवेअर िनमाªÂयांनी देखील कळफलकाची (कìबोडª) िनिमªती केली आह.े कळफलकामÅये 

सं´या, अ±रे, िचÆहे आिण बाण असे िविवध कìज Ìहणजे बटण असतात.  

कळफलकाचे  मु´यत: वायरलेस कळफलक आिण वायडª कळफलक असे दोन ÿकार 

पडतात. वायरलेस कìबोडª हे  ÊÐयू टूथ िकंवा आरएफ åरसीÓहरĬारे संगणकाशी जोडलेले असतात. तर 

वायडª कìबोडª  ह ेयूएसबी ÿकार एक कने³टर  वापłन, यूएसबी  केबलĬारे  मदरबोडªला जोडले 

जातात.  लॅपटॉपवरील कìबोडª एकािÂमक असतात, परंतु  तांिýकŀĶ्या ते "वायडª" Ìहणून 

ओळखले जातात. अथाªत संगणकासह कळफलक वापरÁयासाठी वायरलेस आिण वायडª या 

दोÆहीनांही िविशĶ उपकरणांची आवÔयकता असत.े टॅÊलेट, फोÆस आिण टच इंटरफेससह इतर 
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संगणकांमÅये सहसा िफिजकल कìबोडª समािवĶ नाहीत. तथािप, बहòतेक USB receptacles िकंवा 

वायरलेस तंý²ानाचा वापर करतात; जे बाĻ कìबोडªला जोडÁयास परवानगी देतात. 

बहòतेक आधुिनक मोबाईल फोन Öøìन आकार वाढिवÁयासाठी ऑनÖøìन िकबोडª 

वापरतात.  जेÓहा आवÔयक असेल, तेÓहा कìबोडªचा वापर केला जाऊ शकतो. परंतु  Âयानंतर Âयाच 

Öøìन Öपेस इतर गोĶéसाठी वापरÐया जाऊ शकतात. उदा. िÓहिडओ पाहणे. जर फोनमÅये एक 

कìबोडª असेल तर तो कधीकधी Öलाइड-आउट, लपलेला कìबोडª असतो; जो Öøìन¸या मागे 

असतो. हे दोÆही उपलÊध Öøìन जागा वाढिवत.े तसेच लॅपटॉप आिण नेटबुकमÅये एकिýत कìबोडª 

असतात. परंत,ु टॅÊलेटÿमाणे, यूएसबीĬारे जोडलेले बाĻ कìबोडª असू  शकतात. 

थोड³यात कळफलक ही संगणकाची इनपुट डीÓहाईस आह.े कळफलका¸या साहाÍयाने 

संगणकाची संवाद साधणे श³य होत.े संगणकाला मािहती देÁयासाठी िकंवा िविशĶ सूचना देÁयासाठी 

कळफलकाचा वापर होतो. कळफलक सामाÆयतः टाईपरायटरसारखा असतो. माý यु िनकोड¸या 

वापरपĦतीनुसार कळफलका¸या नÓयाने दोन पĦती बनतात. ÂयामÅये इनिÖøÈट कळफलक आिण 

फोनेिटक कळफलक पĦत असे दोन ÿकार आपणास पाहावयास िमळतात.  

१) इनिÖøÈट कळफलक Ìहणजे काय ?  

इनिÖøÈट या पĦतीमÅये आपण ºया ÿकारे मराठीत लेखन करतो, Âयाÿमाणे अ±रे व Âयांचा 

काना, माýा, वेलांटी, उकार िलिहत जातो. या पĦतीत इनिÖøÈट कळफलकाची मािहती जाणून घेऊन 

Âया ŀĶीने आवÔयक तो सराव करणे गरजेचे असत.े काही तासां¸या सरावाने कळफलकातील कळां¸या 

जागा ल±ात राहतात व नंतर सरावाने िनिĲत वेग वाढतो. या पĦतीत मराठी कळफलकाÿमाणे वरील 

कळा दाबून िलिहत जायचे असत.े मराठी वणªमालेतील सवª मुळा±रे ‘अ’ ते ‘अ:’ पय«तचे सवª Öवर 

आिण ‘क’ ते ‘²’ पय«तची Óयंजने तसेच वापरात येणारे काना, माýा, उकार, वेलांटी इÂयादी सवा«साठी 
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ठरािवक कळा िनिĲत केÐया असतात. Âया कळांचा उपयोग कłन मराठी लेखनासारखेच टंकलेखन 

करावयाचे असत.े  

    थोड³यात हा कळफलक टाईपरायटर ÿमाणेच असतो. उदा. यात ‘भारत’ असा शÊद 

िलहावयाचा असÐयास भ+आ+र+त असा िलिहणे अपेि±त असत.े खालील  इनिÖøÈट कळफलक 

पाहा.  

 

 

वरील कì बोडªमÅये ‘A’ या अ±रावर ‘ओ’ असे अ±र िदसत.े CapsLk केÐयावर कì - बोडª वरील 

अ±रे बदलतात. उदा. ‘I’ असेल तर ‘घ’ आिण ‘i’ असेल तर ‘ग’ असे येत.े अिधक मािहतीसाठी 

वरील इनिÖøÈट कळफलक पाहा. अशाÿकारे आपÐयाला सहज या कì - बोडªची ओळख होईल.  

मराठी इनिÖøÈट कळफलकाचा वापर कसा करावा ? -  

मराठी इनिÖøÈट कळफलक जर आपण आपÐया संगणक, leptop अथवा mobileमÅये 

instrol असेल तर Âयाचा वापर करताना कोणतेही Application सुŁवातीला संगणकावर open 
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करायच.े Alt हे बटण दाबून नंतर Shift दाबायचे. आपला कì बोडª मराठीत होईल. मग आपण मराठीत 

टाईप कł शकतो. पण आपÐयाला जर इंúजी कì बोडªचा वापर करायचा असेल तर पु Æहा Alt, Shift 

ही कì ÿेस करायची आह.े तर अशा रीतीने आपण इनिÖøÈट कळफलकाचा वापर कł शकतो.  

इनिÖøÈट लेआउटचा वापर कłन अÐपावधीत मराठी टंकलेखन िशकÁयाची युĉì -  

 सवªÿथम संगणकावर Microsoft Office Word Document मधील फाइल ओपन करा. 

नंतर ISM वर ि³लक कłन कìबोडª मÅये इिÆÖøÈट हा पयाªय िनवडावा. नंतर ISM सेिटंगमÅये िÖøÈट 

मधील scroll Lock हे बटन दाबाव.े तसेच सेिटंगमÅये  बायिलं µवल हा पयाªय िनवडावा. असे केÐयाने 

आपÐयाला मराठी पåर¸¹येदात एखादी इंúजी ओळ टंकिलिखत करावयाची असेल तर Lock कì पु Æहा 

दाबÐयाने इंúजी टंकलेखन आपण पु Æहा कł शकतो. 

 इनिÖøÈट लेआउट हे मराठी टाईपराईटर या लेआउटपे±ा वेगळा आह.े इनिÖøÈट लेआउटचे  

वैिशĶ्य Ìहणजे मराठीतील बहòतांश अ±रांची कì ही मराठी वणªमालेतील अ±रां̧ या øमवारीनुसार 

आली आह.े उदा. क, ख, ग, घ,  त, थ, द, ध, प, फ, ब, भ  याÿमाणे आह.े  यामुळे इिÆÖøÈट लेआउट 

मधील मराठी टंकलेखन हे मराठी टाईप रायटर¸या तुलनेत अितशय सोपे आह.े यामÅये  मराठी लेआउट 

ल±ात राहÁयासाठी सरावाची गरज नसत.े  

२) फोनेिटक कळफलक पĦती -  

    फोनेिटक कळफलक पĦती ही Åवनीवर आधाåरत असून यात मराठी शÊद हे टं िकत करताना 

ते कसे कानाला ऐकू येतात; Âयाÿमाणे Âयातील ÿÂयेक अ±राचे सरळ सोपे इंúजी Öपेिलंग िलहीत जाण.े 

या पĦतीत नेहमी¸याच इंúजी कळफलकाचा उपयोग होत असÐयाकारणाने नवीन कळफलका¸या 

सरावाची आवÔयकता नसत.े थोडी जुजबी मािहती घेऊन लगेचच मराठी, िहंदी िलिहणे सुł करता येत.े 

या ÿकारातील मराठी टंकलेखन हे इंúजी कळफलकावर अवलंबून असते.  उदा.  ‘भारत’ हा शÊद 
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िलहायचा असेल तर इंúजीमÅये bhaa+ra+ta असा िलहावा लागेल. ºयांना िहंदी टायिपंग मािहती 

नाही, ते देखील देवनागरी िलपीचा वापर कłन िहंदीमÅये आरामात िलहó शकतात. ºया फोनेिटक 

पĦतीत पूणª Óयंजन िलहावयाचे असेल, तेÓहा Âया¸या इंúजी शÊदानंतर ‘A’  हे वणाª±र िलहावे लागत.े 

पण जर ते Óयंजन अध¥ िलहायचे असेल, तर इंúजी वणाª±रानंतर ‘A’ िलिहÁयाची आवÔयकता नाही.   

               थोड³यात ही टंकलेखन पĦती मायøोसोÉट िवंडोज या ÿणालीसाठी उपयुĉ आह.े अथाªत 

इनिÖøÈट िकंवा फोनिेटक कोणतीही पĦत असो, ÂयाĬारे मराठी टायिपंग करता येणे महßवाचे असत.े 

इनिÖøÈट हा कळफलक, जे टायिपंग करणारे टंकलेखक आहते; Âयां¸यासाठी उपयुĉ आह.े जलद 

टंकलेखन करÁयासाठी इिÆÖøÈट पĦती अितशय उपयुĉ आह.े माý Âयासाठी सराव आवÔयक आह.े 

एकदा योµय तो सराव झाला कì इिÆÖøÈट कळफलक सहज वापरता येतो. उदा. ‘करमरकर’ हे सोपे 

आडनाव टाईप करायचे असेल,  इिÆÖøÈट कळफलकात ‘kjcjkj’ एवढेच टाईप करायला लागत.े माý 

फोनेिटकमÅये ‘करमरकर’ या शÊदाला ‘karamarakar’ एवढे टाइप करावे लागत.े तसेच फोनेिटकमÅये 

थोडासा तरी डो³याचा वापर करावा लागतो. िनÓवळ ÿिति±Į कìĬारे टायिपंग करणे Âयामानाने अवघड 

असते. थोड³यात फोनेिटक कळफलकाĬारे केले जाणारे टंकलेखन इिÆÖøÈट कळफलका¸या तुलनेत 

थोडेफार िकचकट आह;े असे Ìहणता येते. आता आपण फोनेिटक कळफलक पाहó.  

 

 

यामÅये ‘G’ या अ±रासाठी ‘घ’ हे Óयंजन आह;े तर ‘g’ साठी ‘ग’ हे Óयंजन आह.े  
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वरील  ÿकारे आपÐयाला इिÆÖøÈट कळफलक आिण फोनेिटक कळफलक Ìहणजे काय? ते समजून 

घेता येईल.  

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 


